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尙未登入

①MENU選單 ②登入按鈕

① MENU選單
•首頁
•客服中心

②登入按鈕
•學生登入
•管理員登入

返回目錄

P.1

上一頁下一頁



輸入管理員帳號、密碼後登入

管理員登入畫面

P.2

返回目錄 上一頁下一頁



①MENU選單 ②管理員設定

① MENU選單
•首頁
•客服中心
•管理中心

②管理員設定
•密碼變更
•登出

管理員登入後

P.3

返回目錄 上一頁下一頁



管理員登入後➜管理員設定➜密碼變更

密碼變更：
•點選「密碼變更」可進行密碼的變更
•「登出」後畫面為未登入的首頁畫面

P.4

返回目錄 上一頁下一頁



MENU選單➜客服中心

客服中心：
•「MENU選單」>「客服中心」
•可在此反應與智慧空調系統使用上有關的疑問，系統後台收到後會由專人處理並修復

P.5

返回目錄 上一頁下一頁



MENU選單➜管理中心

21

管理中心
①宿舍名單管理
②智慧空調管理

•管理員:擁有所有功能頁面操作之最高權限
•一般管理員:除費率相關功能外，均可進行其他功能操作

管理員/一般管理員權限差異

P.6

返回目錄 上一頁下一頁



1

宿舍名單管理

單筆新增 名單匯入 修改名單資料

P.7

返回目錄 上一頁下一頁

1-1 1-2 1-3



1 宿舍名單管理

單筆新增

①輸入所有條件資料後按下
②宿舍房卡身分單筆建立完成

P.8

返回目錄 上一頁下一頁



網頁有提供下載格式

名單匯入
①於學期初新學生入住全部名單更

新匯入或期中後補生入住小批量
名單匯入方式

②名單匯入格式 :
•存檔格式：CSV格式
•編碼格式：UTF-8

1 宿舍名單管理

P.9

返回目錄 上一頁下一頁



①匯出名單為所有建立在內的人員資料
②針對新學期開始，入住人員整批更新，

匯入新名單前需先按下淸空名單再執行

名單匯入

③可下載匯入名單的群組欄位代碼表

學生資料依CSV內建欄位塡入資料後儲存，

於 處選擇已儲存名單檔案，按下

即完成學生名單匯入

名單匯入方式

② ③①

1 宿舍名單管理

P.10

返回目錄 上一頁下一頁



①下載後以記事本開啟
②另存新檔
③檔名：XXXX.csv

存檔類型：所有檔案

編碼：UTF-8

④開啟XXXX.csv
⑤如果開啟後仍是亂碼接著做以下步驟：
⑥開新的Excel點選工具列資料
⑦選擇「取得外部資料」點選匯入文字檔

後點選步驟2的檔案會出現以下的視窗

⑧參照下一頁的步驟操作（下一頁接續）

名單匯入方式

1 宿舍名單管理

P.11

返回目錄 上一頁下一頁



1

2

3

windows：⑧接續上一頁的步驟操作，步驟3-1

1 宿舍名單管理
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返回目錄 上一頁下一頁



2

1

windows：⑧步驟3-2

1 宿舍名單管理
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返回目錄 上一頁下一頁



1

2，完成

windows：⑧步驟3-3

1 宿舍名單管理
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返回目錄 上一頁下一頁



修改名單資料
輸入編號(學號/敎職員工編號/卡號)或姓名、
房號、身分(管理員/住宿/非住宿/公用卡)按
下查詢按 ，出現查詢條件內人員並
進行修改

編輯(修改個人資料) 

還原後台與機台密碼

刪除

1 宿舍名單管理

P.15

返回目錄 上一頁下一頁



2

智慧空調管理

查詢 管理設定

P.16

返回目錄 上一頁下一頁

2-1 2-2



2-1

查詢

電力使用紀錄 付款紀錄查詢 系統使用現況 用電現況 用電查詢

P.17

返回目錄 上一頁下一頁

報表匯出



2-1 查詢

電力使用紀錄

輸入房號/床號、姓名或學號、棟別及樓層開
始時間、結束時間，狀態(全部、使用中、結
束用電)按下 ，依查詢條件顯示智慧
空調使用紀錄並可依需求匯出

P.18

返回目錄 上一頁下一頁



2-1 查詢

付款紀錄查詢

輸入房號/床號、姓名、學號開始時間或結束時
間，按下 ，依查詢條件顯示智慧空調
付款紀錄並可依需求匯出

P.19

返回目錄 上一頁下一頁



2-1 查詢

系統使用現況

輸入編號、房號/床號、姓名、棟別或樓層按
下 ，依查詢條件顯示該寢室智慧空
調狀態、使用者等使用現況

P.20

返回目錄 上一頁下一頁



2-1 查詢

用電現況

輸入房號、棟別或樓層按下 ，依查詢
條件顯示該寢室目前電錶度數及智慧空調狀態

P.21

返回目錄 上一頁下一頁



2-1 查詢

P.22

返回目錄 上一頁下一頁

用電查詢-每日用電

輸入棟別、日期按下 ，
依查詢條件顯示該宿舍該日總計用電度數

用電查詢



2-1 查詢

P.23

返回目錄 上一頁下一頁

用電查詢-每月用電

輸入棟別、年份、月份按下 ，
依查詢條件顯示該宿舍該月總計用電度數

用電查詢



2-1 查詢

P.24

返回目錄 上一頁下一頁

用電查詢-每年用電

輸入棟別、年份按下 ，
依查詢條件顯示該宿舍該年總計用電度數

用電查詢



2-1 查詢

，

報表匯出-日報表
輸入開始日期與結束日期按下
顯示日期區間內每日付款明細

報表匯出

P.25

返回目錄 上一頁下一頁



2-1 查詢

，

報表匯出

報表匯出-月報表
輸入開始月份與結束月份按下
顯示月份區間內每日付款總額

P.26

返回目錄 上一頁下一頁



2-1 查詢

，

報表匯出

報表匯出-年報表
輸入查詢年份按下

顯示該年每月付款總額

P.27

返回目錄 上一頁下一頁



2-2

管理設定

費率設定 付費上限 收費模式設定 退費時段設定 期末退費設定

P.28

返回目錄 上一頁下一頁



2-2 管理設定

費率設定

①個別房間設定：輸入房號後，塡寫用電度數，
按下 即可變更該寢室費率

②全部房間設定：塡寫用電度數，按下
即可統一變更全部寢室費率

後輸入房號按下
才會顯示用電度數

P.29

返回目錄 上一頁下一頁



2-2 管理設定

設定付費總金額上限

付費上限

P.30

返回目錄 上一頁下一頁



後輸入房號按下
才會顯示收費設定

2-2 管理設定

①個別房間設定：輸入房號後，選擇收費
模式，按下 即可變更該寢室
收費模式

②全部房間設定：選擇收費模式，按下

即可統一變更全部寢室收費
模式

收費模式設定

P.31

返回目錄 上一頁下一頁



若勾選“不啟用” 
則此設定無效

2-2 管理設定

退費時段設定

點選星期一~日或指定日期欲修改的
編輯鈕，可設定星期一~日或指定日期的
各退費時段，設定完成後按下
即完成設定

P.32

返回目錄 上一頁下一頁



2-2 管理設定

若勾選“不啟用” 
則此設定無效

退費時段設定

點選 ，可設定新增退費指定時
段，設定完成按下 即完成設定

P.33

返回目錄 上一頁下一頁



2-2 管理設定

可設定期末的退費期間，檢視歷程修改紀錄

期末退費設定

P.34

返回目錄 上一頁下一頁



■查詢項目
１．使用紀錄
（１）用電紀錄
（２）付款紀錄
（３）餘額查詢

■報表匯出功能
１．年報表/月報表/日報表

■報表匯出功能
１．電錶度數現況紀錄匯出

■住宿生名單匯出
１．設定項目
（１）學生資料管理

1)名單管理建立
I. 現有住宿生名單匯出

報表匯出引導

P.35

返回目錄 上一頁下一頁



連結網頁

首頁 客服中心

P.36

返回目錄 上一頁下一頁

點我開啟網站 點我開啟網站

https://www.aodigit.com/ndhu/index.php
https://www.aodigit.com/ndhu/content_us.php
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